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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Licencia de Uso de Suelo que otorga la Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula CTyS/DDUyM/08

Tiene por objeto autorizar las normas para el uso y aprovechamiento de un determinado predio contenidas en el
Plan Municipal de Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mateo Atenco que aplique a un predio determinado
tales como: el coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo, la altura maxima de
edificacion, el nimero de cajones de estacionamiento, y en su caso el alineamiento y nimero oficial, ademas de
sefialar las restricciones correspondientes del Plan Municipal de Desarrollo Urbano correspondiente.

Articulos- 115 Fraccion V Inciso D) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 122 123 y 124, del Reglamento del Cédigo Administrativo del Estado de México
Articulos 1.1 Fraccion 1V, del Libro Primero del Cédigo Administrativo del Estado de México
Articulos 5.10 Fraccion IV 5.55 y 5.56 del Codigo Administrativo del Estado de México vigente
Articulos 132, 133 y 134 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México vigente

Articulos 143 fraccion V y 144 Fraccion VIl del Cadigo Financiero del Estado de México y
Municipios vigentes

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA 1 afio, posterior
DEL

DOCUMENTO A : : 5 a
OBTENER: Licencia de Uso de Suelo Fom 2| a0 hay que

A OBTENER: QEGIONEWE]

I VINEFZNC R BINEA S (NO | DIRECCION WEB | NJA

A los Interesados en obtener la Licencia de Uso de Suelo de predios
ubicados en el territorio municipal para efectuar una construccion, o en su
caso, para iniciar un negocio.

CASOS EN LOS QUE EL. TRAMITE DEBE
REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA . ., ) . . . o
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y Si esta sujeto a verificacion para checar la veracidad de lo solicitado
OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
con niamero la
cantidad de

copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
SIo NO

PERSONAS FiSICAS

1. Solicitud de Tramite, Debidamente , . .
Elaborada y Firmada por el /;I"'L'I'CIU|0 31, fraccion IV dg la Con§tltu0|on
Propietario y/o Gestor (La Solicitud de NO 1 olitica de los Estados Unidos Mexicanos
Tramite se le entrega en ventanilla)

2. Documento que  Acredite la Articulo 115, fraccion Il de la Constitucion
Propiedad: . (Escritura  Publica, Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Inmatriculacion Administrativa
Inscrita en el IFREM (Instituto de la
Funcién Registral del Estado de
México), Contrato de Compra Venta,

Cesion de Derechos o Constanciadel|  NO ' | Articulo 5.55 y 5.56 Fraccion I, 1I, I, IV, V
Comisariado Ejidal. NO 4 |del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
3. Recibo de Pago de Impuesto Predial del Estado de México vigente.
(Vigente y Legible)
NO 1
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8.
9.

Identificacion Oficial del Propietario:
INE, Cartilla del Servicio Militar,
Pasaporte, (Vigente y Legible)

Carta Poder Simple, (Solo en Caso
de que no Realice el Tramite el
Propietario), Debera Estar
Debidamente Llenada y Firmada y
Anexar Copias de Identificacion
Vigentes.

Croquis de Localizacion:
Imagen de Google, Croquis

Planos  Arquitectonicos: Debera
Contener, Plantas Arquitectdnicas,
Fachadas, Cortes, Plantas de
Conjunto, Plantas de Cimentacion,
Planta de Losa. (Deberan Estar
Debidamente Acotado, Indicar
Escalas y Anexar Escala Gréfica, asi
Mismo Deberan ser Legibles y
Presentados en formato 90 x 60
(Doblados) y Contar en la Solapa, con
Espacio para Sello y Firma de
Autorizacion y asi Mismo Debera
Contar con Cuadros de Areas.

Programa de Ejecucion

Mapa,

Licencia de Construccion

10. Anteproyecto Arquitecténico
11. Evaluacion de Impacto Estatal

NO

NO

NO

PR A N . 4

Articulo 18.21 del Libro Décimo Octavo del
Coédigo Administrativo del Estado de
México.

Articulo 136 del Reglamento del Libro
Quinto del Codigo Administrativo del Estado
de México.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.

Solicitud de Tramite, Debidamente
Elaborada y Firmada por el Propietario

y/o Gestor(La Solicitud de Tramite se| -

le entrega en ventanilla)

Documento que Acredite la Propiedad:
(Escritura  Publica, Inmatriculacion
Administrativa Inscrita en el IFREM
(Instituto de la Funcién Registral del
Estado de Mexico), Contrato de
Compra Venta

Recibo de Pago de Impuesto Predial
(Vigente y Legible)

Identificacion Oficial del Propietario:
INE, Cartilla del Servicio Militar,
Pasaporte, (Vigente y Legible)

Acta Constitutiva: Persona Moral
(Empresa (s))

Carta Poder Simple, (Solo en Caso de
que no Realice el Tramite el
Propietario), Debera Estar
Debidamente Llenada y Firmada y
Anexar Copias de Identificacion
Vigentes.

NO

NO

NO

NO

NO

NO
NO

Articulo 31, fraccion IV de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 115, fracciéon Il de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulos 5.10 fraccion VI. 5.55 y 5.56 del
Libro Quinto del Cédigo Administrativo de
Estado de México vigente.

Articulos 18.21 del Libro Décimo Octavo del
Cadigo Administrativo del Estado de México
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7. Croquis de Localizacion:  Mapa, Articulo 136 del Reglamento del Libro
Imagen de Google, Croquis Quinto del Codigo Administrativo del
8. Planos  Arquitectonicos:  Debera Estado de México vigente

Contener, Plantas Arquitectonicas,
Fachadas, Cortes, Plantas de
Conjunto, Plantas de Cimentacion,
Planta de Losa. (Deberan Estar
Debidamente Acotado, Indicar
Escalas y Anexar Escala Grafica, asi
Mismo Deberan ser Legibles vy
Presentados en formato 90 x 60
(Doblados) y Contar en la Solapa, con
Espacio para Sello y Firma de

Autorizacion y asi Mismo Debera NO 1
Contar con Cuadros de Areas. NO 1
9. Programa de Ejecucién NO 1
10. Licencia de Construccion NO 1
11. Anteproyecto Arquitecténico NO 1
12. Evaluacion de Impacto Estatal
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
E?E(L’QD"{ ‘f{ﬁ‘i’{}; Ql:":f—:[ 1.- Acudir a las oficinas de Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mareo Atenco
CIUDADANO 2.-Solicitar en ventanilla los requisitos que se necesitan para obtener la Licencia de Uso de

Suelo

3.- Ingresar los documentos en la ventanilla de la Direccion de Desarrollo Urbano y
Metropolitano de San Mareo Atenco

4.- Una vez revisada su documentacion se debe llenar el formato de solicitud al tramite a
realizar, (Que se otorga en ventanilla).

5.- Una vez llenado el formato se da ingreso y se le otorga un nimero de folio.

6:- En ventanilla se le informa que su tramite estara en 12 dias habiles a partir de la recepcion
de los documentos siempre y cuando se cumpla con los requisitos y normatividad aplicable.
7.- Posteriormente en ventanilla se le agenda cita de verificacion de acuerdo a la agenda de la
Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano, se le informa que el dia de su verificacion
tiene que traer en que transportar a los verificadores del area al predio indicado a si mismo
regresarlos al area

8.-Posterior mente después de los 12 dias tiene que acudir nuevamente a la Direccion de
Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mateo Atenco, a recoger su orden de pago con la
cual tiene que acudir a las cajas de cobro de la Tesoreria Municipal de San Mateo Atenco a
realizar su pago correspondiente.

9.- Una vez realizado el pago correspondiente tiene que regresar a ventanilla de la oficina de
Desarrollo Urbano y Metropolitano de San Mateo Atenco. Con una copia del pago realizado
para que se pueda otorgar su tramite solicitado.

:{iél{&“;[\:"‘m DE 12 Dias habiles a partir de la recepcion de los documentos

COSTO: $1086.00 (10 UMA)
$2714.50 (25 UMA)
$5429.00 (50 UMA)

Fundamento Juridico: Articulo 144 fraccion VIII del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios vigente.

"ORMA DE PAGO: EN LINEA (PORTAL DE
FORMN AG Si NEA ( NO

PAGOS)

EFECTIVO | S| TARJETA DE CREDITO | S|| TARJETA DE DEBITO

DOLDIRCRIVRANIRSEY Cajas de cobro de tesoreria Municipal de San Mateo Atenco.
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OTRAS ALTERNATIVAS: IR/

Que el proyecto cumpla con los lineamientos establecidos en €l Plan Municipal de Desarrollo

CRITERIOS DE Urbano y Metropolitano de San Mateo Atenco.
RESOLUCION DEL

TRAMITE Cumplir con los requisitos del tramite
Realizar el pago correspondiente

APLICACION DE LA De acuerdo con el Articulo 135, del Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
AFIRMATIVA FICTA México, Si opera esta figura.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Urbano y
. Metropolitano

Direccion de Desarrollo Urbano y Metropolitano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA; Luis M[gUEl Ortega Flores

DOVISINEIN CALLE: | Miguel Hidalgo NO. INT. Y EXT.: 113

COLONIA: | Barrio San Nicolas MUNICIFIO: | San Mateo Atenco

C.P. HORARIO Y DIAS DE

Al | 9:00 a 17:00 horas de Lunes a Viernes
ATENCION:

TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREOQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

OVITGTHIN CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A

cr: |N/A - DIAS D N/A
O
N/A  [N/A N/A N/A N/A
N/A
INFORMACION ADICIONAL

¢ Qué uso se permite en mi predio?

RESPUESTA:

Se permiten los usos segun lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de
San Mateo Atenco vigente.

LR AL ; Cuanto puedo construir en mi predio?

RESPUESTA: Lo maximo permitido conforme a la tabla de normas de aprovechamiento urbano, segin la
localizacién y zona correspondiente al predio
¢, Qué tiempo tarda el tramite?

RESPUESTA:

12 dias habiles a partir de la recepcion de los documentos
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
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